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Prilohy
Clanok 1

Obecny urad vKamennej Porube je vykonnym organom obecného

zastupitelstva a starostu. Obecny Urad zabezpeluje organizacné a administrativne
veci obecného zastupitelstva astarostu, ako aj organov zriadenych obecnym
zastupitelstvom.

Obecny urad najma:

zabezpeduje pisomni agendu orgdnov obce aorganov obecného
zastupitelstva a je podatelfiou pisomnosti obce

zabezpeluje podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitelstva
komisie

vypraclva pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodnuti starostu vydanych
v spravnom konani

vykondva nariadenia, uznesenia obecného zastupitelstva arozhodnutia
starostu

Clanok 2
Okrem zabezpecdovania Uloh obecnej samospravy, obecny urad pini aj niektoré.

prenesené Ulohy miestnej $tatnej spravy. SU to ulohy akompetencie dané
konkrétnymi zékonmi SR, ktoré je potrebné plnit na izemi obce v tychto oblastiach:

financie a sprava majetku
doprava, cestné hospodarstvo, miestne komunikacie
regionalny rozvoj

pozemkové a lesné hospodarstvo,
kataster

stavebny Urad

Zivotné prostredie

verejné obstardvanie

skolstvo, mladeZ, telesnd kultara
kultdra

socidlna politika

ochrana pred poziarmi

civilnd ochranaa krizové riadenie
staZnosti a kontrola v obci




Prednosta:
- Obecny Urad vedie a jeho pracu organizuje prednosta
- Prednosta obecného Uradu sa zt€astiiuje zasadnutia obecného zastupitelstva
s hlasom poradnym
- Priprava projektov, zuc¢astriuje sa porad v nepritomnosti starostu,
spolupracuje z UPSVaR vo Vranove n.T. Okresnym Gradom, spolupracuje
z USVRK.

1) Sekretariat, kultura
- sekretdarske prace
- podatelfia a vypraviia pisomnosti, do$la a odoslana posta
- zabezpelovanie a vedenie pisomnej agendy, rozhodnuti starostu a obecného
zastupitelstva, priprava rokovani obecného zastupitelstva a vSeobecne
zavaznych nariadeni
- vyhlasovanie v miestnom rozhlase, obecna informacna tabula
- overovanie listin a podpisov
- vypracovanie materidlov prenesenej Statnej spravy
- kultira, kniZnica, obéianske a spolo&enské zaleZitosti
- odpadové hospodarstvo v obci
- UdrZba komunikacii, verejnych priestranstiev, obecnych budov
- poziarna ochrana
- sprava cintorina, evidencia hrobovych miest
- aktivaéné prace nezamestnanych
2) Ekonomika, financie, majetok obce
- uctovnictvo
- fakturécia, financné operacie
- vykazy a Statistika
- majetok a inventarizacia, evidencia
- finanéné operacie medzi obcou a MS
- vymdahanie pohladdvok a nedoplatkov
- hotovostny platobny styk, vedenie pokladne
3) Evidencia obyvatel'stva, dane a poplatky, persondlne a mzdové otazky
- vedenie personalnej a mzdovej agendy
- evidencia a zabezpeovanie miestnych dani a poplatkov
- evidencia obyvatelstva, trvalé pobyty, voli¢ské zoznamy
- evidencia a vybavovanie socialnych pomoci
- evidencia podnikatelov, Zivnostnikov a podnikatelskych prevadzok
- zabezpedovanie zdkona o ochrane osobnych tdajov
- evidencia priestupkov a sudnych rozhodnuti.
4) Stavebny urad a evidencia nehnutelnosti
- ¢innost na Useku zemného planu a stavebného poriadku
- spolupréca s katastrom nehnutelhosti
- evidencia nehnutelnosti v obci, evidencia domov a stavieb



Clanok 3
Pracu obecného Uradu organizuje starosta obce.
Organizaény poriadok obecného Uradu vymedzuje jeho vnutornd organizaciu,

zodpovednost aramcové pracovné ndplne jednotlivych zamestnancov tak, aby
obecny urad mohol kvalitne a efektivne zabezpeclovat vietky Cinnosti spojené so

Zivotom a rozvojom obce.
Obecny Grad vykondva a zabezpeduje administrativnu ¢innost v nasledujucich
uradnych hodinach: Pondelok 7,00- 15,00

Utorok  7,00- 15,30

Streda 7,00-16, 30

Stvrtok 7,00 - 15,30

Piatok 7,00-12,00

Cldnok 4
Na obecnom urade je dvojstupnové riadenie:
1. starosta obce '

2. samostatny administrativny pracovnik

Starosta ohce je Statutarnym organom obce
- ma schvaleny cely uvazok OZ
- je voleny ob¢anmi v priamych volbach
- je najvyssim vykonnym organom obce v majetkovopravnych veciach, pracovno-
pravnych vztahoch zamestnancov obce.
- je sprdvnym organom v administrativnopravnych vztahoch
- riadi, organizuje a kontroluje ¢innost zamestnancov obecného Uradu

Clanok 5
Obecny urad
- je vykonnym organom starostu obce aj obecného zastupitelstva
- zamestnanci si zamestnancami obce vo verejnej sluzbe
- zabezpeduje administrativne, organizatné a ekonomické veci organov obce

- zabezpeduje plnenie Gloh podla zakonov SR, vnutornych predpisov obce a rokovani
organov obce.

Obecny urad zabezpecuje:



- Cinnost na Gseku majetkovo-pravnych vztahov
- ohlasovanie drobnych stavieb a stavebnych Gprav
- vypracovanie programov pre investi¢né granty
5) Materska skola a Skolska jedalen
¢innost na vychovu a vzdeldvanie deti predskolského veku
stravovanie deti predskolského veku
svoju ¢innost vykonavaja: pondelok — piatok 7,30 — 15,30
6)

Clanok 6
Sucastou tohto organizatného poriadku je aj organizaéna schéma obecného tradu
a personalne obsadenie funkcie a zloZiek obecného Uradu v Kamennej Porube.
Tento organizaény poriadok Obecného uradu v Kamennej Porube vydava starosta
obce a plati od 1.2.2019.

V Kamennej Porube dia 1.2.2019

Zdenko Gado O Y
starosta obce (77, =
Priloha: 1 m




Organiza¢na schéma a personilne obsadenie funkcie
Obecného iradu Kamenna Poruba

Starosta obce je Statutirnym orginom obce — Zdenko Gad’o

Obecné zastupitel’stvo
- je najvy$&im zastupitel'skym orgdnom obce, ktori st voleni v priamych volbach
ob¢anmi. M4 9 poslancov.
Poslanci OZ - zistupca starostu - Maridn Gad’o od 07.03.2019
poslanci Jozef Tanco$ -
Martin Dud’a
Marian Gad’o
Peter Gitlo
Andrej Tippan
Dusan Karchiak
Gejza Kudlerak
Jan Mucha
Ignac Cerveitdk

Hlavny kontrolér obce - Radoslav S¢uka

- je zamestnancom obce

- vykondva kontrolu plnenia Gloh vyplyvajtcich z rozpo¢tu obce, pokladni¢né
operacie, nakladanie s majetkom obce

- vypractva stanoviska k ndvrhu rozpo¢tu obce a zavereCnému uctu

Zamestnanci obecného uradu
Prednosta obecného - Be. Ladislav Conka
Prednosta obecného tiradu je zamestnancom obce, ktory zodpoveda za svoju ¢innost’
starostovi.
Prednosta obecného tradu, obecny urad vedie a jeho pracu organizuje prednosta

samostatny administrativny pracovnik - Monika Bartkova
financie a rozpocet
mzdy
uctovnictvo - pokladiia
faktary
samostatny administrativny pracovnik - Mgr. Miroslav Janosko
- dane a poplatky
- evidencia obyvatel'stva
- komunalny odpad
- osvedcenie listin a podpisov

administrativny pracovnik - - Maria Cikotova
- evidencia majetku obce
- zaudtovanie, Uhrady
- inventarizdcia majetku



Terénna praca:

Mgr. Daniela Bernatova - TSP 01.09. 2019
Ruzena Uchal’ova - ASTP 10.03. 2020
Viktoria Marcinova — ATPS 10. 03 .2020
Marian Gado - ASTP 10.03.2020

Komunitné centrum:

Mgr. Jana Tokdrova - odborny garant od 01.08.2017
Mgr. RuZena Richterova — odborny pracovni 01.08.2017
Zlatica Conkova - pracovnik KC 01.07.2017

Zamestnanci ZS
Riaditel’ka - Mgr. Stefan Kalia¥
Ucitelia - Mgr. Agata Orenicova
Mgr. Danka KaliaSova
Mgr. Dominika Spirkova
Mgr. Marcela Orenicova
Mgr. Maria Baranova
Mgr. Danka Bockova
Mgr. Livia Slivkova
Dr. Viera Nadzamova
Ing. Daniela Romanova
Bc. Ivana Gad’ova asistent uditel’a
Martina Vidlickova asistent ucitel’a
Bc. Daniela Hundkova asistent ucitel’a
Kvetoslava Tatarova 01.08.2020 upratovacka

Zamestnanci MS a SJ

riaditePka MS - Mgr. Adriana Maké Gerova 20.05.2020 /MD/
uditelia MS -  Be. Kollarova 01.08.2016 /MD/
Bc. Monika KaliaSova — asistent uditel’a
Dr. DlugoSova zast. po¢as MD
Mgr. Dargajova zast. poc¢as MD
Maria Halkova - upratovacka

vediica SJ - Slavka Kvent0§ové
Radmila Svedova — kucharka
Miria DudaSova — pomocna kucharka

Aktivaéna ¢innost’: 5
Miroslav Maxa — koordinator AQ
Jozef Gad’o — koordinator AC



