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Organ izailny poriadok Obecn6ho f radu
Kamennf Poruba

elSnok r
Obecn'i rirad v Kamennej Porube je v'ikonn'im orgdnom obecn6ho

zastupitel'stva a starostu. Obecn'i rirad zabezpeduje organizadn6 a administrativne
veci obecn6ho zastupitel'stva a starostu, ako aj orgdnov zriaden'ich obecn'im

zastupitel'stvom.

Obecn'i rirad najmd:
- zabezpeduje pisomnri agendu orgdnov obce a orgdnov obecn6ho

zastupitel'stva a je podatel'fiou pisomnosti obce
- zabezpeduje podklady a in6 pfsomnosti na rokovanie obecn6ho zastupitel'stva

komisie
- vypracriva pisomn6 vyhotovenia vSetkrich rozhodnuti starostu vydan'ich

v sprdvnom konani
- vykondva nariadenia, uznesenia obecn6ho zastupitel'stva a rozhodnutia

sta rostu

dlSnok z
Okrem zabezpedovania dloh obecnej samospr6vy, obecnyi 0rad plniaj niektor6.

prenesen6 (lohy miestnej Stdtnej sprdvy. Sti to rilohy a kompetencie dan6

konkr6tnymi z6konmi SR, ktor6 je potrebn6 plnit na (zemiobce v tfchto oblastiach:
- financie a spr6va majetku
- doprava, cestn6 hospoddrstvo, miestne komunikdcie
- regionSlny rozvoj
- pozemkov6 a lesn6 hospoddrstvo,
- kataster
_ stavebn,i (rad
- iivotn6 prostredie
- verejn6 obstardvanie
- Skolstvo, mlSdeZ, telesnd kultf ra
- kultf ra
- soci6lna politika
- ochrana pred poZiarmi

- civiln5 ochrana'a krizov6 riadenie
- stainosti a kontrola v obci



Prednosta:
- Obecn'i f rad vedie a jeho pr5cu organizuje prednosta

- Prednosta obecn6ho f radu sa zridastiuje zasadnutia obecn6ho zastupitel'stva

s hlasom poradn'im
- Prfprava projektov, zridastfiuje sa por5d v nepritomnosti starostu,

spolupracuje z UeSVaR vo Vranove n.T. Okresnrim riradom, spolupracuje

z USVRK.

1) SekretariSt, kultrira
- sekretdrske prdce

- podatel'ria a vripravfia pisomnosti, do5l5 a odosland po5ta

- zabezpedovanie a vedenie pisomnej agendy, rozhodnutistarostu a obecn6ho

zastu pitel'stva, prf prava rokova n i obecn6ho zastu pitel'stva a vieobecn e

zlvdznych nariadenf
- vyhlasovanie v miestnom rozhlase, obecnd informadnS tabul'a

- overovanie listin a podpisov
- vypracovanie materiSlov prenesenej 5tdtnej sprdvy
- kultrira, kniZnica, cibdianske a spolodensk6 zSleZitosti

- odpadov6 hospoddrstvo v obci

- 0drZba komunik5cii, verejnrich priestranstiev, obecn'ich budov
- poZiarna ochrana
- sprdva cintorina, evidencia hrobov'ich miest
- aktivadn6 prdce nezamestnan'ich

2l Ekonomika, financie, majetok obce
- lidtovnictvo
- fakturScia, finandn6 operdcie
- v'ikazy a Statistika
- majetok a inventariz6cia, evidencia
- finandn6 operScie medziobcou a M5

- vymdhanie pohl'addvok a nedoplatkov
- hotovostnri platobnri styk, vedenie pokladne

3) Evidencia obwatel'stva, dane a poplatky, person6lne a mzdov6 otdzky
- vedenie personSlnej a mzdovej agendy
- evidencia a zabezpedovanie miestnych dania poplatkov
- evidencia obyvatel'stva, trva16 pobyty, volidsk6 zoznamy

- evidencia a vybavovanie socidlnych pomoci

- evidencia podnikatelbv, Zivnostnfkov a podnikatel'skfch prevSdzok

- zabezpedovanie zdkona o ochrane osobnfch fdajov
- evidencia priestupkov a sf dnych rozhodnuti.

4) Stavebnri rirad a evidencia nehnutel'nosti
- dinnost na riseku [rzemn6ho plSnu a stavebn6ho poriadku

- spolupr6ca s katastrom nehnutel'nosti
- evidencia nehnutel'nosti v obci, evidencia domov a stavieb



dlSnok e

PrScu obecn6ho riradu organizuie starosta obce.

Organizadnli poriadok obecn6ho (radu vymedzuje jeho vnritorn( organizdciu,

zodpovednost a rdmcov6 pracovn6 ndplne jednotlivVch zamestnancov tak, aby

obecnri rirad mohol kvalitne a efektivne zabezpedovat vSetky dinnosti spojen6 so

Zivotom a rozvojom obce.
Obecn'i (rad vykondva a zabezpeduje administrativnu dinnost v nasledujricich
(radn'ich hodindch: Pondelok 7 ,00 - 1-5,00

Utorok 7,00 - 15,30

Streda 7 ,00 - 16, 30

Stvrtok 7,OO - 15,30

Piatok 7,00 - t2,00

dlSnok 4
Na obecnom f rade je dvojstupfiov6 riadenie:

1. starosta obce
2. samostatn'i ad ministrativny pracovnik

Starosta obce je Statutdrnym org6nom obce
- md schvSlen'i cel'i rivdzok OZ

- je volenf obdanmi v priamych vol'b6ch
- je najvy5Sim v'ikonn,im orgdnom obce v majetkovoprdvnych veciach, pracovno-

prdvnych vztahoch zamestnancov obce.
- je sprdvnym orgSnom v administrativnopr6vnych vztahoch

- riadi, organizuje a kontroluje dinnost zamestnancov obecn6ho riradu

dl6nok s
Obecn'i f rad
- je v'ikonnrim orgdnom starostu obce aj obecn6ho zastupitel'stva
- zamestnanci sri zamestnancami obce vo verejnej sluZbe

- zabezpeduje administrativne, organizadn6 a ekonomick6 veci orgSnov obce
- zabezpeduje plnenie riloh podl'a zdkonov SR, vnftornyich predpisov obce a rokovani

orgdnov obce.

Obecn'i Irad zabezpeiuje:



- dinnos{ na f seku majetkovo-prdvnych vzt'ahov
- ohlasovanie drobn'ich stavieb a stavebn'ich Iprav
- vypracovanie programov pre investidn6 granty

5) Materskd Skola a Skolskd jedSlefi
- dinnost na v'ichovu a vzdeldvanie deti predikolsk6ho veku
- stravovanie deti pred5kolsk6ho veku
- svoju dinnost vykon6vajri: pondelok - piatok 7 ,30 - 15,30

6)

il6nok s
Sridastou tohto organizadn6ho poriadku je aj organizadn5 sch6ma obecn6ho f radu
a personSlne obsadenie funkcie a zloZiek obecn6ho (radu v Kamennej Porube.
Tento organizadnf poriadok Obecn6ho ilradu v Kamennej Porube vyddva starosta
obce a platiod L.2.2OL9.

V Kamennej Porube dfia t.2.20t9

Priloha: 1



Organizain6 sch6ma a personflne obsadenie funkcie
Obecn6ho riradu Kamennd Poruba

Starosta obce je Statutfrnym org{nom obce - Zdenko Gad'o

Obecn6 zastupitel'stvo
- je najvy55im zastupiteliskym org6nom obce, ktori sri voleni v priamych vol'b6ch
obdanmi. MA 9 poslancov.

Poslanci OZ - zilstupcastarostu - Mari6n Gado od 07 .03.2019
poslanci Jozef Tanco5

Martin Dud'a
Mari6n Gad'o
Peter Giio
Andrej Tippan
Du5an Karchi6k
Gejza Kuderak
J6n Mucha
Ign6c Cervef,6k

Hlavnf kontrol6r obce - Radoslav SioXa
- je zamestnancom obce
- vykon6va kontrolu plnenia riloh vypl''.f.trajricich zrozpodtu obce, pokladnidnd

oper6cie, nakladanie s majetkom obce
- vypracfva stanovisk6 k n6vrhu rozpodtu obce a zhvereilndmu ridtu

Zamestna nci o becn6ho ri radu
Prednosta obecn6ho - Bc. Ladislav donka
Prednosta obecn6ho riradu je zamestnancom obce, ktory zodpoved6 za svoju dinnost'

starostovi. .'

Prednosta obecn6ho uradu, obecny rirad vedie a jeho pr6cu organizuje prednosta

samostatnf administrativny pracovnik - Monika Bartkovd
- frnancie arozpodet
- mzdy
- ridtovnictvo - pokladila
- faktfry
samostatnf administrativny pracovnfk - Mgr. Miroslav Jano5ko
- dane a poplatky
- evidenciaobyvatefstva
- komun6lny odpad
- osveddenie listin a podpisov

administrativny pracovnik Mfria dikotovi
- evidencia majetku obce
- zatdtovanie, rihrady
- inventarizilciamajetku



Ter6nna pr6ca:
Mgr. Daniela Bernftovi - TSP

RuZena Uchil'ova - ASTP
Vikt6ria Marcinovf - ATPS
Mari6n Gad'o - ASTP

01.09.2019
10.03.2020
1.0.03 .2020
10.03.2020

Komu.nitn6 centrum:

Mgr. Jana Tokfrov6 - odbornf garant od 01.08.2017
Mgr. RuZena Richterovd - odborny pracovni 01.08.2017
Zlatica Conkovi - pracovnik KC 01.07.20t7

Zzmestnanci ZS
Riaditel'ka - Mgr. Stefao Kalia5
Uiitelia - Mgr. AgftaOreniiovf

Mgr. Danka Kalia5ovf
Mgr. DominikaSpirkovrfl
Mgr. Marcela Oreniiovi
Mgr. Miria Baranovf
Mgr. Danka Boikovf
Mgr. Livia Slivkovi
Dr. Viera Nadzamovri
Ing. Daniela Romanovf
Bc. Ivana Gadovi asistent uiitel'a

MartinaVidliikovi asistentuiitel'a
Bc. Daniela Huil6kov6 asistent uiitel'a

Kvetoslava Tatarov6 01.08.2020 upratovaika

Zamestnanci MS a 5J

riaditel'ka MS - Mgr. Adriana Mak6 Gerov6 20.05.2020 /MD/
uiitetia MS - Bc. Koll6rovf 01.08.2016 Il.'4iD/

Bc. Monika Kalia5ovf - asistent uiitel'a
Dr. Dlugo5ovi zfst. poias MD
Mgr. Dargajovh zhst. poias MD

Miria Hal'kov6 - upratovaika

vedfca 5.1 - SUoka Kento5ovi
Radmila Svedovf - kuchirka
Mfria Duda5ovf - pomocn6 kuchfrka

Aktivainrl iinnosf:
Miroslav Maxa - koordinitor Ad
Jozef Gad'o - koordinrftor Ai


